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http://www.lib.ntu.edu.tw/Wallpaper 



圖書館的資訊服務兩大範疇 
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技術服務 

• Collection development
館藏發展 

• Information organization
資訊組織 

• Remodel空間規劃 

 

讀者服務 

•Information 流通服務、參考
服務、RA 、書目療法 

Stimulation推動閱讀、行銷圖
書館 

•Instruction 圖書館利用教育、
圖書資訊利用教育、資訊素養教
育 

 



圖書館自動化系統
基本模組 
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圖書館自
動化系統 

書目資料
庫 

 

公用目錄 

(OPAC, 
WebPAC) 

流通模組 

採訪模組 

參考服務 

期刊模組 

編目模組 

 

想一想，少了什麼？ 



中國目錄簡史 

• 戰國BC200荀子：正名篇--同其所同、異其所異 

• 西漢BC5劉向、劉歆父子編著《別錄》、《七略》是中國目錄
學的濫觴、最早圖書分類法 

• 宋1150 鄭樵：《通志校讎略》 

• 清1800章學誠：《校讎通義》 

• 民1929劉國鈞仿杜威十進分類法的《中國圖書分類法》 

• 1964《 賴永祥中國圖書分類法》 

• 2001增訂八版，賴永祥無償捐贈給國家圖書館 

• 2007完成新版修訂，並更名為《中文圖書分類法》，與大陸
《中國圖書館分類法》區分之 
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目錄的功用：辨章學術，考鏡源流 

• 西漢劉向、劉歆父子編著《別錄》、《七略》是中
國目錄學的濫觴、最早圖書分類法。 

• 《七略》計七卷：《輯略》爲全書的叙錄，《六藝
略》、《諸子略》、《詩賦略》、《兵書略》、
《術數略》、《方技略》 。 

• 圖書分爲六個大類，38種，603家，13219卷。 

• 《七略》“辨章學術，考鏡源流”，對每種每類都加
小序，說明其學術源流、類别含義等，對當時的學
術發展有很大的推動作用，對後世的目錄學更有着
深遠的影響，成爲中國目錄書的典範。 
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http://www.zwbk.org/MyLemmaShow.aspx?zh=zh-tw&lid=86766 



西洋目錄簡史 

• Panizzi(1841) :大英博物館書目編輯91條規則，英語世界的第一
個主要編目規則 

•  Cutter(1876)：書目的功能查找finding、聚集collocating 、選
擇choice 。 

• Cutter即指出「讀者的便利性」是編目的最高指導原則，讀者的便
利性應高於編目人員。 

• Dewey Decimal Classification,杜威十進位圖書分類法,DDC, 
1876 。 

• Library of Congress Classification 美國國會圖書館分類法，
LCC，19世紀末 。 

• Colon Classification冒號式分類法, Ranganathan,1933 。 

• IFLA(1997)：查找find、辨識identify、選擇select、獲得obtain 

• Tillett(1987)：相關relate 。 

• Svenonius(2000)：導航navigation 
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Panizzi (1797 – 1879) 

https://en.wikipedia.org/wiki/Anthony_Panizzi 



資訊組織與分類編目 

• 資訊組織通常指的就是書目控制（bibliographic control）是
一種描述資訊資源的一種過程，用以建立姓名、題名、主題等
替代性(surrogate)的紀錄，以利檢索使用。 

• 替代性的紀錄，有時稱為款目（entries）、書目紀錄
（bibliographical records）或詮釋資料（metadata） 

• 置於資訊檢索的工具內，如目錄、索引、書目紀錄、書目資料
庫或搜尋引擎。 

• 替代性的紀錄可以提供使用者在未取得原件時，作為判斷資訊
潛在價值的依據 

• 資訊組織有利於我們保存人類各種努力成果，如圖書、藝術作
品、錄音紀錄、影片、政府文件等。 
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Taylor, A. G., and Joudrey, D. N. (2009). The organization of Information. 
3rd ed. Westport, Connecticut; London: Libraries Unlimited. 



 
編目的種類 

 

主題編目Subject Cataloging：對資料進行內容主題的分析 

•分類號：分類表 

•主題標目：標題表(主題詞表) 

 

記述編目Descriptive Cataloging：對資料進行外觀形體上
的分析，遵循的是編目規則 

• 中國編目規則(八大項) 

• 英美編目規則第2版Anglo-American Cataloging Rules, 
Second Edition，AACR 2 
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編目與分類 



10 https://sites.google.com/site/tlresource99/home/tu-shu-jiao-shi-fu-dao-tuan-chu-ban-pin 



編目的工具 

11 http://catweb.ncl.edu.tw/index.php?sso_sn=1 
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NBINET書目資料可供參考 
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SMRT書目資料可供參考 
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台北市立圖書館書目資料
可供參考 
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台北市立圖書館書目資料 
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MARC 

21 

 機讀編目格式(Machine-Readable 
Cataloging Format，MARC) 

 機讀格式，電腦系統可以處理編
目資料的格式。 

 電腦識別資料要有相對應的欄位，
編碼和標示。 

王梅玲教授 

國家圖書館  MARC 21 , 2011 
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全國圖書館系統 



23 



記述編目 
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中國編目規則  
甲編:著錄    
第一章總則 



卡片目錄 

25 任永禎, 2012 
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1 

主題編目(1) 

2 

1 

4 

5 

6 

7 

8 

主題編目(2) 
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著錄的詳細程度？ 

著錄的層次 
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館藏紀錄 
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以年代作
為區分號 
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著錄的層次 
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實作時間 

•中文書 單本書新編 

 

•中文書 套編 
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編目的種類 

 

主題編目Subject Cataloging 

•杜威十進分類法 Dewey Decimal Classification, DDC 

•國會圖書館分類法 Library of Congress Classification, LCC 

•國會圖書館標題表 Library of Congress Subject Headings, LCS 

 

記述編目Descriptive Cataloging： 

• 英美編目規則第2版Anglo-American Cataloging Rules, 
Second Edition，AACR 2 
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英文圖書編目 

Ps. 從AACR為基礎發展出RDA（Resource Description and Access，資源描述與
檢索）規則，成為數位環境下資源描述和取用的標準。 



實作時間－英文圖書單本新編 
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市圖電子書、 
Reading Battle， 
要如合整合入圖書館
系統？ 
書目加值 



連續性資源編目 
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NBINET書目資料 
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SMRT書目資料 
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MA00000349 



實作—期刊 
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台北市圖MARC 



圖書館自動化系統
基本模組 
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圖書館自
動化系統 

書目資料
庫 

公用目錄 

(OPAC, 
WebPAC) 

流通模組 

採訪模組 

參考服務 

期刊模組 

編目模組 

 

想一想，已經學了什麼模組？ 
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內容註 
• v.1, 1. 珊瑚礁 = Coral Reef ; 2. 灰鯨祈願 = Whale Wishers ; 3. 海底沙堡 = 

Sand City ; 4. 清潔站 = Cleaning Station ; 5. 小丑魚與海葵 = 
Clownfish/Anemone ; 6. 驅逐艦安息海底 = Destroyer At Peace ; 7. 特殊的泳姿 
= Different Strokes ; 8. 水母湖 = Jelly Fish Lake ; 9. 珊瑚礁的回收清潔工 = 
Reef Recyclers--v.2, 10. 蝠魟茉莉 = Molly The Manta ; 11. 深海的恐龍 = 
Dinosaurs Of The Deep ; 12. 床邊故事 = Bedtime Stories ; 13. 海藻森林 = 
Kelp Forest ; 14. 互利共生 = Urcchin And Damsel Fish ; 15. 偽裝 = False 
Advertising ; 16. 第六感 = Sixth Sense ; 17. 珊瑚礁殺手 = Reef Killers ; 18. 斑
點海豚 = Spotted Dolphins--v.3, 19. 魚的價值 = Value Of A Fish ; 20. 海洋醫療 
= Pharmasea ; 21. 海中的節足動物 = Jointed Things ; 22. 神秘的船骸 = 
Mystery Ship ; 23. 豹鲨 = Leopard Sharks ; 24. 交配之舞 = Mating Dances ; 
25. 海洋養殖 = Aquaculture ; 26. 破壞份子 = Wrecking Crew ; 27. 互助夥伴 = 
Dive Buddies--v.4, 28. 形式與功能 = Form & Function ; 29. 尖刺動物 = Spiny 
Things ; 30. 浮游生物 = Plankton ; 31. 捍衛戰士 = Standing Guard ; 32. 珊瑚礁
的誕生 = Birth Of Reef ; 33. 演化 = Evolution ; 34. 盛裝打扮 = All Dressed Up ; 
35. 成長 = Growing Up ; 36. 印尼怪物 = Weirdoes Of Indonesia--v.5, 37. 威鯨
學習重返大自然 = Keiko Learning To Be Wild ; 38. 海牛 = Manatees ; 39. 海鰻 
= Eels ; 40. 象海豹 = Elephant Seals ; 41. 紅樹林 = Mangroves ; 42. 友善的僧
海豹 = Friendly Monk ; 43. 海底戰艦 = Battleship On The Bottom ; 44. 拯救海
洋生物 = Marine Mammal Rescue ; 45. 食物網 = Food Web--v.6, 46. 海底哺乳
動物 = Warm Blooded In The Sea ; 47. 海洋科學 = Sea Science ; 48. 北極 = 
Polarized ; 49. 潛水技術的演進 = Deeper And Longer ; 50. 變幻北極 = The Ever 
Changing Arctic ; 51. 鯊魚家族 = No Bones ; 52. 凱哥回家 = Keikok--
Homeward Bound 60 



實作－多媒體 
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分類的原則是麼？(主題編目:分類、主題) 

67 

https://www.youtube.com/watch?v=RUtXE1RZRyE 

https://www.youtube.com/watch?v=RUtXE1RZRyE


分類的小故事１ 

• 澳大利亞土著德伯爾語Dyirbal 。 

• Balan: 女人、火與危險事物。 

• 當這些事物擁有一定的共同特性時，它們才被認定屬於同一範疇。 

• Balan: 不危險的鳥和動物，如鴨嘴獸、 袋狸。 

• 劃分範疇不只是依賴事物相同特性，還渉及人的經驗、想像、感知、
文化等。 

• 劃分範疇，給予命名和定義。 

• 範疇劃分是一個不容輕視的問題，對我們的思維、感知、行為和語
言來說，再也沒有什麼比範疇劃分更基本了。 
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喬治．萊科夫（Lakoff, George）著；梁玉玲譯，《女人、火與危險事物－範
疇所揭示之心智的奧祕》，台北：桂冠，1994。P.6-10 (原書1987出版) 



分類的小故事２ 

69 傅雅秀 。冒號分類法與其分類原理。http://jlis.lis.ntu.edu.tw/article/o08-8.pdf 
http://www.dictall.com/indu
55/27/55276694A8C.htm 



分類的小故事３ 
• 美國著名的影星哈里遜福特(曾演出法櫃奇兵的瓊斯博
士)，曾一度表演事業不得志，而從事木匠工作。 

• 當他還是木匠時，即依類型和大小（type and size）分
類他的用具，讓工作更容易。 

• 依顏色分類襯衫和襪子是一種很有序生活管理的基礎。 

• 分類就是將相似的事物，依其普遍的本質或特徵聚合在
一起，區隔不相似者 (grouping together of like 
things) 

• 分類是生活中不可或缺的（classification is basic to 
life），分類就是我們每天的日常生活。 

• 圖書館或資訊服務的分類： 排架、檢索、 

   目錄、瀏覽模式(全文檢索)、標記。 
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Hunter, E. (2000). Do we still need classification? In R. Marcella & A. 
Maltby (Eds.), The Future of Classification (pp. 1-17). Hampshire: Gower. 斯圖爾特. 墨菲(2013)一雙襪子 : 配對 。

臺北市: 臺灣麥克。 
 



主題編目 

• 分類號：分類表 
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• 主題標目：標題表(主題詞表) 



中文圖書分類法 

• 000  總類：包含人類整體的知識 

• 100  哲學類：思想 

• 200  宗教類：信仰 

• 300  自然科學類：自然界中萬物的變化 

• 400  應用科學類：運用科學原理來改善生活 

• 500  社會科學類：人類社會生活的現象 

• 600  中國史地類：中國歷史和山川 

• 700  世界史地類：世界各國歷史和山川 

• 800  語文類：語言和文學 

• 900  藝術類：提昇人類生活品質等的技藝 
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圖書資料的分類原則 
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•涵蓋原則：若一作品涉及2-3學科，則入能涵蓋的類目。 

•主題原則：主題優先於形式，通常先考慮主題；但文學作
品則依國家及體裁順序劃分。 

•特定原則：入最切合的特定類號。 

•應用原則：影響層面、對象層面、工具層面。 

•側重原則：學科重點，或是所佔篇幅。 

 

陳和琴等(2004) 。資訊組織。臺北縣：空大 



主題標目：標題表(主題詞表) 
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76 資料來源: 博客來(2015/08/05) 
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應用原則：影響層面、對象層面、工具層面 
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世紀人物100系列 
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若系統可以自動產生號碼 

 中文：四角號碼 

 西文：克特號 

 

若系統無法自動產生號碼  

 中文自取：五筆檢字法 

 西文自取：作者姓氏前三個字母/書名第一個字 

•第一個字大寫 

• 例： Wilson → Wil 

 

作者號 

感謝呂瑞蓮老師提供 



共4碼，第1碼作者朝代碼，2-4碼為作者姓名首尾
筆碼 

 作者年代號： 

• 先秦(1) / 漢及三國(2) / 魏晉(3) / 唐及五代(4) 

• 宋遼金元(5) / 明(6) / 清(7) /民國(8) 
 

 首尾筆劃號碼： 

    點(、)、橫(一)、直(〡)、撇(ˊ)、捺(ˋ) 

         1          2        3         4        5 
 

 著者號名字三個字有4碼、名字兩個字有3碼 

作者號取法：五筆檢字法 

1       2        3         4        5 

貞觀政要

(唐) 魏 徵著
4 + 5 + 9

→459  

呂瑞蓮老師提供 



作者號取法：五筆檢字法 

姓名總
字數 

取法 範例 號碼 

兩個字 
姓名首尾筆
畫總數 劉   墉 875 

三個字 
取每個字首
尾筆劃總數 戴晨志 8683 

四個字 
取前三字的
首尾筆畫總
數 

成吉思汗 5644 

呂瑞蓮老師提供 



王雲五先生發明      

 取法:口訣記法 

    一橫二垂三點捺，四叉五插方塊六； 

     七角八八九是小，一橫帶點是零頭。  

 

優點:可取4位數,重號情況少,適合大館或系統自動算 

缺點:取法困難,複雜度高 

把筆劃分為十類，各給一個數字，依序取字的左上、 
右上、左下、右下的筆劃。 

 

作者號取法：四角號碼 

呂瑞蓮老師提供 



作者號取法：四角號碼 

姓名總
字數 

取法 範例 號碼 

兩個字 
姓和名各取
兩碼 杜  甫 

三個字 
姓取兩碼 

名各取 

左上角 
呂瑞蓮 

四個字 
取每個字左
上角 愛新覺羅 

4453 

6014 

2076 

呂瑞蓮老師提供 



作者號取法練習1 

首尾五筆檢字取號實例 

 

   林存禮     鄭成功  
 

  

   

   8 7 4 3   6 4 6 6 

年代號:現代 年代號:明代 

若是四角號碼呢? 

呂瑞蓮老師提供 



作者號取號注意事項1 

取號判斷順序 

 單冊書：著者→譯者→ 編者→ 總編緝 

 套書套分：共同之著者→ 編者→ 主編→集叢名 

 

普遍性原則 

 取較著名的：金庸→查良鏞, 小野→李遠 

 取簡稱：行政院文化建設委員會→文建會 

 刪去前置語：財團法人…,國立…,私立… 

呂瑞蓮老師提供 



「-2」和「:2」的比較 

 作者號-2(同主題作品--相同作者--不同出版品) 

 

 例如：劉墉出的系列書籍，都被分類在855 

 

 

 
855 

7240 

 

855 

7240-2 

 

855 

7240-3 

 

855 

7240-4 

 

依此類推… 

作者號取號注意事項2 

呂瑞蓮老師提供 



 作者號:2 (同主題作品--不同作者--同作者號) 
 

 例如：王一犬和王一太兩位作者的作品同屬現代散
文類(855)，且兩人的作者號又相同時，為區別兩位
作者之作品在書架上的排放順序而使用： 

 
 

 

 

作者號取號注意事項3 

855 

8423 

王一犬 

855 

8423:2 

王一太 

呂瑞蓮老師提供 



部冊號 

部冊號可分為： 

 冊次號：套書有多冊時，會用 

v.1、v.2…的冊次號來代表 

第1冊、第2冊…。 

 部次號：又稱為複本號，指多本 

同樣的書籍，第二本以上稱作複本書， 

從c.2開始給號。 

 

部冊號注意事項： 

 先標示冊次號( v.) →後複本號( c.)，通常以「小寫」註明 

 依該書提供冊次號碼，標示冊次順序 

呂瑞蓮老師提供 



資料加工的原則 

• 一致性、美觀 

• 書名頁、 版權頁 

• 封面、 封底、書背 

• 書標(索書號) 

• 條碼(登錄號) 

• 館藏章、 邊章 

• 到期單 
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